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PERINGATAN TENDER/SEBUTHARGA/PEMBELIAN TERUS 
 

Rujukan Kami  : 
Tarikh : 

 
………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………… 

 

Melalui, 

Pengarah 

Institut Oseanografi & Sekitaran, 

Universiti Malaysia Terengganu, 

21030 Kuala Terengganu, 

Terengganu. 
 

Tuan, 
 

TARIKH PENGHANTARAN BEKALAN/PERALATAN 
 

Merujuk kepada perkara di atas, adalah dimaklumkan bahawa syarikat tuan telah mendapat tender 

yang mempunyai rujukan ………………………………………………………………………... bertarikh 

……………………………………….. 

 
Pihak kami telah mengeluarkan Pesanan belian dengan rujukan P.O No: …………………………….............. 

 

yang bertarikh ………………………………… dan tempoh penerimaan bekalan/peralatan adalah 
 

………………….. minggu. 
 

Dukacita dimaklumkan sehingga tarikh surat ini dikeluarkan, * bekalan/peralatan tender tersebut 
masih belum kami terima. 

 

Untuk makluman tuan, pihak kami memberikan peringatan seperti yang berikut :- 
 

i.  Peringatan Pertama, Tarikh ……………………… 

ii. Peringatan Kedua, Tarikh ……………………… 

iii.  Peringatan Ketiga, Tarikh ……………………… 

iv.  Amaran Pembatalan Pesanan Belian,  Tarikh ……………………… 

 
Semoga mendapat perhatian dan kerjasama daripada pihak tuan. Sekian untuk makluman dan 

tindakan tuan seterusnya. 
 

Terima kasih. 
 
 

Saya yang menjalankan tugas, 
 

 
………………………………………………………… 

( ) 
 

s.k - Pengarah INOS 
- Bendahari UMT 
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